ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr OKE/Reg/06/2019

Do niniejszego posipowania nie map zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia @ r. Prawo ZamOwiai

Publicznych z pé&niejszymi zmianami.

1. Zamawiajacy:

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gaku

ul. Na Stoku 49

80-874 Gdask

NIP 583-26-08-90

Tel. 58 320 55 90

Fax 58 320 55 91

2. Przedmiot zamoéwienia / nazwa:

Swiadczenie ustug kompleksowego nadzoru BHP oraz pwadzenie szkolg@ w zakresu BHP dla Okrgowej

Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku

Podstawa — niniejsze pgpbwanie w sprawie zaméwienia 0 szacunkowej wartoizszej od kwoty okrdonej w art. 4 pkt. 8 ustawy
Prawo zamowig publicznych jest prowadzone zgodnie z wytycznymaivila Zamowié Publicznych oraz wevetrznymi regulacjami
Zamawiajicego — zargdzeniem Kierownika Zamawigego.

Niniejsze zapytanie ofertowe jest opublikowane trarse internetowej Zamawigego (www.oke.gda.pl), stanawi jednoczénie

zaproszenie do sktadania ofert przez wszystkichrppalnych Wykonawcow zainteresowanych niniejszmpytaniem.

3. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiot zamdwienia jestwiadczenie ustug kompleksowego nadzoru w zakrB$l® oraz prowadzenie szkdle
wstepnych i okresowych z zakresu BHP dla @jowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdaku.

1) Zakresswiadczenia ustug w zakresie BHP wynika z 8 2 ustrdz § 3 rozpowudzenia Rady Ministrow z dnia
2 wrzenia 1997r. w sprawie stby bezpieczéstwa i higieny pracy (Dz. U. z 1997 r. nr 109, p8@4 z pén. zm.)
i bedzie polegat w szczego6léa na:
» doradztwie w zakresie oboariujacych przepiséw i zasad BHP;
» peinej obstudze postepowaowypadkowych;
e ocenie i dokumentacji ryzyka zawodowego na starkaeis pracy (w tym przygotowanie aktualizacji opisu
ryzyka);
» okresowych przegtlach stanu BHP (warunkOw pracy oraz przestrzegaagpisow);
* 0cenie ergonomii;
» audytach z zakresu BHP;
* przygotowaniu odpowiedzi na wyslienia Pastwowe] Inspekcji Pracy oraz zapewnienie komplelejow

obstugi tych wystpien;



e zaktadaniu obowizkowych rejestréw (wypadkéw, czynnikdw szkodliwycbada lekarskich, chordb
zawodowych);
*  biezacym informowaniu i petnym doradztwie w zakresie mowprowadzonych przepiséw i norm.
2) Prowadzenie szkobez zakresu BHP (wgpnych i okresowych) wraz z ich dokumentowaniem reruwkach
przewidzianych w rozposrlzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipg@04 r. w sprawie szkolenia
w dziedzinie bezpiechstwa i higieny pracy (Dz. U. z 2004r. nr 180, pb260 z pén. zm.):
e prowadzenie instrukia ogoélnego i stanowiskowego w ramach szkoleniacpvetgo z zakresu bhp dla
nowo zatrudnionych pracownikow;
e prowadzenie szkolenia okresowego dla pracodawdderownikéw wydziatow;

e prowadzenie szkolenia okresowego dla 0oséb na siakagh administracyjno — biurowych.

4. Inne informacje dotyczce przedmiotu zamdéwienia

1) Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gidku zatrudnia ok. 58 pracownikow, w tym:
— 2 osoby petnice funkcje pracodawcy,
— 5 0s6b petnjcych funkcje kierownicze,
- 1 kierowca
— ok. 50 0s06b pracagych na stanowiskach administracyjno-biurowych,

2) Zamawiajcy jest jednostk budzetowy i realizuje zadania statutowe. Zamawisgj nie posiada wlasnej
siedziby tylko realizuje zadania w wynajmowanychm@szczeniach w Gdaku w budynku przy ul. Na
Stoku 49.

3) Zamawiajcy wymaga, aby dla zapewnienia petnej realizacflazaokrelonych w p. 3.1) obecré
specjalisty bhp w siedzibie Zamawieggo nie powinna kiyrzadsza ri dwa razy na miest po cztery
godziny, poza sytuacjami, gdy jego obe&nbedzie wymagana z uwagi na potrzeby Zamayge§jo —
w takim przypadku, Zamawiajy wezwie Wykonawg a specjalista bhp stawksiv biurze Zamawiajcego
niezwtocznie.

4) Za niewtgciwe wykonanie zamoOwienia przewiduje &ary umowne na zasadach akomych w projekcie

umowy.

4. Termin wykonania zamowienia

Zamawiajcy ustala termin realizacji zamowierad dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2020 roku.

5. Wymagania formalne wobec wykonawcéw

| Wymaganym jest, aby Wykonawca wykaza;

1) posiada wiedgzi doswiadczenie do wykonania zaméwienia.

Zamawiajcy uzna ww. warunek za spetnionyzéé Wykonawca wykae, ze w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu skladania ofert (azg@ okres prowadzenia dzialaléw jest krotszy — w tym okresie) wykonat
nalezycie, co najmniej dwie ustugi polegap na kompleksowym nadzorze BHP wykonane na podstadgbnej

umowy kada.



2) dysponuje odpowiednimi osobami zdolnymi do wy&nia zaméwienia.

Zamawiajcy uzna ww. warunek za spetnionyzéé Wykonawca wykae, ze posiada kwalifikacje i uprawnienia BHP
okreslone w Rozporzdzeniu Rady Ministrow z dnia 2 wri@a 1997 r. w sprawie stby bezpieczistwa i higieny pracy
(Dz.U.1997.109.704 z é. zm.) lub zatrudnia na podstawie umowy 0 pre@ najmniej jeda osolg posiadajca ww.
kwalifikacje i uprawnienia. Ponadto Zamawiey wymaga, aby Wykonawca w okresie ostatnich trzkthprzed
uptywem sktadania ofert (a Zeli okres prowadzenia dziatalfw jest krotszy — w tym okresie) przeprowadzit co
najmniej 10 szkolk z zakresu BHP na podstawie eoinych uméw kade.

3) zobowizuje st do wykonania zaméwienia w terminie wskazanym prZemawiajcego przy czym obecké
specjalisty bhp w siedzibie Zamawieggo nie powinna kiyrzadsza ri dwa razy w miegicu po cztery godziny.

Cigzar wykazania spetnienia ww. wymogovyepo stronie wykonawcow.

Il Zamawiapcy nie dopuszcza sktadania oferggdowych.

[l Zamawiajcy nie dopuszcza udziatlu podwykonawcéw w sktadarmfehtach.

6. Woytyczne dla wykonawcéw dot. przygotowania tréci oferty

Oferta powinna zawiefaponizsze informacje: cenza wykonanie zamoéwienia (wypetniony Formularz whesy i

formularz cenowy - zatznik nr 1i 2) oraz nagbujace dokumenty:

1) Informacg z wydrukiem z Krajowego Rejestrud®wego (KRS),

2) Oswiadczenie o dysponowaniu potencjatem ludzkim #imgajacym $wiadczenie ustug wraz z wykazem 0sob,
ktére keda uczestniczy w wykonywaniu zamoéwienia (zgdznik nr 3).

3) Wykaz wykonanych w ostatnich trzech latach przedywem skifadania ofert (a #eli okres prowadzenia
dziatalngci jest krotszy — w tym okresie) co najmniej tizecstug polegagych na kompleksowym nadzorze BHP
wykonanych na podstawie athnej umowy kada z dokumentami potwierdzaymi, ze ustugi te zostaty wykonane
nalezycie - ustugi powinny by swiadczone nie krécej ni6 miesecy (zahcznik nr 4).

4) Jeeli podmiot/osoba ubieggja st 0 zamdwienie prowadzi dziataléto gospodarcg to wéwczas niezfzine jest

zahczenie informacji z wydrukiem z Centralnej Ewideéndpformacji o Dziatalngci Gospodarczej (CEIDG)

5) Parafowany wzor umowy jako jej akceptacja -aezhik nr 5

7. Proces i kryteria wyboru Wykonawcy
Oferty beda najpierw poddane ocenie formalnej — ze wdgl na: kompletn& oferty oraz potwierdzenie posiadania
wiedzy i dédwiadczenia - potencjatu ludzkiego uphiviajacego realizagi zamowienia. W tym zakresie Zamawiicy

rezerwuje sobie prawo do sprawdzenia podanychrirdoji.

Zamawiajcy dokona nagpnie porownania i wyboru najkorzystniejszej ofer§ryterium wyboru najkorzystniejszej
oferty spetniajcej wyzej opisane warunki formalneythzie cena i dowiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug nadzoru
BHP i prowadzenia szkaieBHP.

Kryteria oceny ofert:
1) 90% cena brutto, obliczona w ten sposébmaksymala punktacg 90 punkéw otrzymuje Wykonawca, ktory

zaoferowal najrisz cerg. Pozostali wykonawcy otrzymupunktacg obliczory wg wzoru:



NCx90/C

Gdzie:
NC — najnisza cena
C — cena oferty punktowanej
Wynik podany jest w zaokgleniu do 1 miejsca po przecinku.

2) Doswiadczenie Wykonawcy w realizacji ustug nadzoru BiHifowadzenia szkoteBHP — maksymalnie 10%.
Punkty za spetnienie tego kryterium zost@nzyznane w skali od 0 do 10, na podstawie dokiumerktérym
mowa w pkt. 5.1 wedtug nagiujacej skali:

2 ustugi i 10 szkole— O pkt.

2 ustugi i wicej niz 10 szkolé — 2 pkt.
3 ustugi i wicej niz 10 szkolé — 4 pkt.
4 ustugi i wkcej niz 10 szkol@é — 6 pkt.
5 ustug i wiecej niz 10 szkolé — 10 pkt.

Oferta, ktora otrzyma najwgz liczbe punkdéw zostanie uznana za najkorzystnigj$ealizacja zaméwienia zostanie

powierzona Wykonawcy, ktérego oferta jest najkomiggsza.

8. Zasady wspélpracy, ktore lgda zawarte w umowie

Zamoéwienie realizowaneghzie na podstawie umowy pisemnej, opisej wymogi zawarte w niniejszym zapytaniu
ofertowym. Wzor umowy - za¢znik nr 5.

Istnieje maliwos$¢ udzielenia wytonionemu Wykonawcy zamoéwiezupetniaacych w wysokéci do 20% wartéci

zamoéwienia podstawowego, o ile te zamowieniagodne z przedmiotem zamowienia podstawowego.

9. Termin i miejsce ztazenia oferty na realizacg ww. zamdwienia
Oferta powinna odpowiadaw petni na zapytanie ofertowe, powinna dhkaé Wykonawe oraz wskazywa osoke do

kontaktu — zgodnie z formularzem stangeyim zahcznik do niniejszego zapytania ofertowego.

Oferty prosimy przesytado 21 marca 2019 r. godz. 11:00 na adres O¢gowa Komisja Egzaminacyjna w Gdasku
80-874 Gdask ul. Na Stoku 49

Oferta mae by przestana listem, faksem lub e-mailem wraz z gkemymi zadcznikami i otrzymanie jej w kalej
z tych form ledzie liczone jako spetnienie warunku dotrzymaniantau ztazenia oferty.

Wykonawca wybrany w tym pagiowaniu musi zatzy¢ do dokumentacji przed podpisaniem umowy pisgrvarsg

oferty wraz z zajcznikami, jéli nie dostarczyt jej wczamie;.

10. Termin zwigzania z ofergy

Termin zwhzania z ofert - 30 dni. Bieg terminu rozpoczynagsivraz z uptywem terminu oznaczonego na skfadanie
ofert.

Oferta wybranego wykonawcy, ktéra byta przestanesdan lub w formie elektronicznej, musi zastzabczona do

umowy w oryginale.

11. Zastrzezenia
1) Zamawiajicy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapyaofiertowego, a take do rezygnacji z prowadzenia

postepowania bez wylonienia wykonawcy i bez podanigczyny.



2) Zamawiajcy uniewania posg¢gpowanie o udzielenie zamowieniazgdi:
- nie zostata zleonazadna oferta,
- cena najkorzystniejszej oferty przewgga maksymalna kwegt ktdéra Zamawiajcy maze przeznaczy na
sfinansowanie zamowienia,
- Zamawiajcy stwierdzi zaistnienie istotnych okoliczeg ktérych nie mena bylo wczéniej przewidzié,
a ktdrych zaistnienie powoduje niesmmé¢ zawarcia prawidtowej umowy,

- wszystkie oferty zostaty odrzucone.

12. Dane Zamawiajcego do nadestania ofert:

Okr eggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdasku 80-874 Gdask ul. Na Stoku 49
Faks 58 320-55-91 emalomisja@oke.gda.plub zkuras@oke.gda.pl

Zalczniki:
zakcznik nr 1 — Formularz ofertowy

zakcznik nr 2 — Formularz cenowy
zahkcznik nr 3 — wykaz o0sob, ktéredn uczestnicz§ w wykonywaniu zaméwige
zahkcznik nr 4 - Wykaz zrealizowanych ustug

zahcznik nr 5 - Wzér umowy

Dnia, 08.03.2019 .

Irena Kulesz
Wicedyrektor
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdaku



